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1. SALUDO Y BIENVENDA A LOS ASISTENTES

3. Siendo las 4 pm se finaliza la reunión agradeciendo a los participantes por su asistencia.

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo coloque N.A. 

ACTA No. 2024

LUGAR: IED FEDERICO GARCIA LORCA

NELSON RODRIGO GONZALEZ GUAYANA GESTOR IED
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

HORA DE INICIO: 2:00 p. m. HORA FIN: 4:00 p. m.

ASISTENTES

TEMAS TRATADOS 

1. Siendo las 2:00 PM  se da inicio a la reunión con un saludo a los asistentes. Se cuenta con la presencia de docentes enlace de la IED Federico García Lorca,  Gestor 
IED, Nelson González y equipo de formadores del colegio Federico García Lorca IED.

JERSON TORRADO FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

SEBASTIAN CASTAÑEDA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

HENRY MOSQUERA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

2. NOVEDADES COMPONENTE OPERATIVO

- Se agradece por parte de los docentes enlace la presencia del equipo de formadores en la presentación del colegio realizada el día 02 de febrero del presente año,en 
este espacio la comunidad educativa pudo identificar de manera clara los formadores que prestarán sus servicios al colegio durante el año 2024 siempre y cuando las 
circunstancias contractuales asi lo permitan.

- Se informa por parte de los docentes enlace que ,los escenarios previamente visitados se mantendrán para el año 2024. Se conformarán equipos para el uso de cada 
uno de los escenarios dispuestos.

- Se informa por parte del gestor IED que en los próximos días se tendrá visita por parte de la coordinación operativa del proyecto para lo cual se requiere la mejor 
disposición para el desarrollo de las sesiones de clase.

- Se hace solicitud a los docentes enlace de los listados oficiales de los estudiantes por formador y por centro de interés con los cuales se debe hacer el correspondiente 
cargue al sistema de información misional. Los docentes enlace comentan que esta información ya estará dispuesta a partir del día 16 de febrero.

- Por otro lado, el gestor IED solicita al colegio una carta firmada por el señor rector en la cual se validen aquellos casos excepcionales en los que los escolares no 
aparezcan en el sistema de información misional, los docentes enlace indican que esta carta estará lista para el día 16 de febrero.

- Se recalca por parte de los docentes enlace que mientras no se cuente con listados de manera oficial el equipo de formadores desarollará sus actividades de manera 
aleatoria con todos los cursos de primaria de tal suerte que todos los niños identifiquen a los formadores que estarán prestando sus servicios al colegio en el presente año.

- Para una próxima reunión el gestor IED entregará un reporte sobre las fechas de terminación de los contratos de los formadores e informará sobre las novedades 
contractuales que a la fecha se presenten.

ALEJANDRO MOLINA

OSCAR BUENO

JUAN CAMILO RODRIGUEZ

FORMADOR

FORMADOR

FORMADOR

DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA

DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA

DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA

2.NOVEDADES COMPONENTE OPERATIVO

3. CIERRE REUNIÓN

ORDEN DEL DIA 

PAOLA PERDOMO FORMADORA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

SEBASTIAN LINARES

ERIC NEUTA

OSCAR ARANDIA FORMADOR
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

DINEY MONTOYA DOCENTE ENLACE IED FEDERICO GARCIA LORCA

LEONOR URREGO DOCENTE ENLACE IED FEDERICO GARCIA LORCA

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

REUNIÓN: REUNION DE SEGUIMIENTO IED FEDERICO GARCIA LORCA



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI x

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: NELSON RODRIGO GONZALEZ GUAYANA

NOMBRE NELSON RODRIGO GONZALEZ GUAYANA NOMBRE N.A

CARGO 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Siendo las 4 pm     se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N.A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 
CONVOCA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

GESTOR IED CARGO 

N.A

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2
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